
DESCRIPTION DE L’INSTITUTION D’ACCUEIL
Le service Inventaire et Patrimoines, service de la Région Grand Est,
est composé de trois entités : pôle Inventaire général du patrimoine
culturel, pôle Soutiens aux patrimoine et le Comité d’Histoire
Régionale. Le pôle Inventaire Général du Patrimoine Culturel a pour
mission de recenser, étudier et faire connaître les patrimoines. Mis en
place sur le territoire alsacien dès 1964, le service conserve sur site
une partie de ses archives.

DESCRIPTION DU STAGE
Le stagiaire archiviste/documentaliste sera placé sous la
responsabilité de la documentaliste du Pôle et sera également
supervisé et accompagné par le service des archives régionales – site
de Strasbourg. Le stage a pour mission principale :
1/ d’effectuer le tri et le classement des archives papier du conservées
au Palais du Rhin ;
2/ de participer au conditionnement des archives en vue du
versement aux archives régionales et aux archives départementales.

ACTIVITÉS PRINCIPALES
Identification des dossiers, tri et sélection de documents.
Cotation et conditionnement des archives définitives.
Rédaction de bordereaux de versement d’archives intermédiaires et
définitives. 
Rédaction de bordereaux d’élimination.
Rédaction d’un instrument détaillé de l’ensemble du fonds

AUTRE ACTIVITÉ PROPOSÉE
Participation aux activités du service

PROFIL 
Étudiant en première année de master archivistique, niveau Bac+4
Master 1.
Connaissance de la réglementation en matière d’archives publiques
et des normes archivistiques.
Maîtrise des outils bureautiques.
Autonomie.
Qualités rédactionnelles, esprit d’analyse et de synthèse.

Offre de stage - Archiviste au sein du
Pôle Inventaire Général du Patrimoine
Culturel, Service Inventaire et
Patrimoines

CONDITIONS D’EXERCICE
Stage conventionné et gratifié de
3 mois consécutifs, à effectuer à
partir de mi-avril 2025.
Stage à temps plein : 35h/
semaine, sur 5 jours.
Gratification selon la législation
en vigueur.
Port de charges, travail dans des
locaux d’archive comportant peu
d’éclairage naturel et en contact
avec la poussière.

Lieu de travail : Palais du Rhin,
Place de la République, 67000
STRASBOURG

Employeur : Région Grand Est –
Direction de la Culture, du
Patrimoine et de la Mémoire –
Service Inventaire et Patrimoines

Plus d’information sur le service :

 

Contact : Eric Henry,
eric.henry@grandest.fr


